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Die weimar GmbH – Gesellschaft für Marketing, Kongress- und Tourismusservice – ist für die 

deutschlandweite und internationale Positionierung der Kulturstadt Weimar als Reiseziel und 

Kongressstandort verantwortlich und betreibt das congress centrum weimarhalle und die Tourist-

Information. Für das Veranstaltungsmanagement suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 

Mitarbeiter/in Kongress- und Veranstaltungsservice (m/w/d) 

 

Aufgaben 

- Beratung, Planung, Organisation, Betreuung und Nachbereitung der   

           Veranstaltungen in einem attraktiven Veranstaltungshaus 

-  Vertragsgestaltung- und Verhandlung 

-          Koordination und Briefing externer Dienstleister 

-  Pflege von Online-Datenbanken 

- Mitarbeit bei der Entwicklung neuer Veranstaltungsformate 

-  administrative Tätigkeiten (z. B. Pflege von Datenbanken, Recherchen) 

- Kundenakquise und Präsentationen 

 

Anforderungen 

- Berufserfahrung als Veranstaltungskaufmann/frau 

- selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise mit einem hohen Maß an Kunden-  

           und Serviceorientierung 

- gute Kommunikationsfähigkeit und verbindliches Auftreten    

- Kenntnisse fachspezifischer rechtlicher Grundlagen 

-          sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen (von Vorteil: Veranstaltungssoftware FORUM)  

- Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten (einschließlich Arbeit an Wochenenden und Feiertagen)  

-  Sprachkenntnisse: Englisch  

 

Wir bieten ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet mit 

Gestaltungsfreiheit und Platz für eigene Ideen, eine intensive Einarbeitung, vielfältige 

Weiterbildungsmöglichkeiten, Bike-Leasing und weitere Annehmlichkeiten. Sie arbeiten in einem 

beliebten Kongresszentrum, in dem Tagungen, Konzerte, Galas und viele andere 

Veranstaltungsformate stattfinden. Die Vollzeitstelle mit 39 Stunden/Woche ist unbefristet.  

 

Fragen zum Aufgabenbereich und Anforderungsprofil sowie die Bewerbungsunterlagen mit Ihren 

Gehaltsvorstellungen und dem möglichen Arbeitsbeginn richten Sie bitte an die weimar GmbH 

Gesellschaft für Marketing, Kongress- und Tourismusservice, Veronika Krey, UNESCO-Platz 1, 99423 

Weimar, Tel. 03643 745801, krey@weimar.de. 
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